
中国科学院脑科学与智能技术卓越创新中心 

行政管理部门消防安全职责  

一、 认真贯彻落实上级消防安全工作的指示和规定，制定消

防安全工作管理目标和考核。      

二、 负责制定或修订消防安全管理规章制度和消防安全操

作规程，并检查督促各课题组、各平台及职工和学生认

真落实。   

三、 负责制定或修订本单位灭火救援预案，并组织教育演练，

做好演练记录。  

四、 开展消防安全宣传教育、防火灭火知识培训，积极组织

职工和学生参加消防安全活动。   

五、 组织实施消防安全检查，督促整改火灾隐患。制止违章

行为，消除不安全因素。 

六、 组织实施对消防设施、灭火器材和消防安全标志的维

护保养，确保其完好有效，及时上报消防器材损失，保

证消防通道畅通。 

七、 确定消防安全重点部位并督促相关课题组、平台加强重

点监管。 

八、 与当地公安消防机构建立沟通渠道，及时向公安消防机

构汇报本单位的消防安全情况 
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